
HARI 1 (8.30 pg hingga 5.00 ptg)
•	 Memahami jenis-jenis penulisan
•	 Menulis berita
•	 Menyunting berita
•	 Menulis rencana
•	 Menyunting rencana

HARI 2 (8.30 pg hingga 5.00 ptg)
•	 Memahami khalayak
•	 Bengkel menyunting untuk khalayak
•	 Menguruskan editorial penerbitan organisasi
•	 Menguruskan pengeluaran dan percetakan
•	 Soal hak cipta dan undang-undang

Untuk mendaftar, sila isi borang penyertaan dan faks ke 03-89202351 atau e-mel: 
mediumbooks@yahoo.com
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Tarikh: 19-20 Oktober 2010     
Tempat: Summit Hotel, Subang Jaya

SASARAN PESERTA

Pegawai perhubungan awam, pegawai tadbir, pegawai penerbitan, pembantu tadbir, pembantu penerbitan, 
setiausaha, kerani, dan orang ramai yang terlibat dalam penulisan dan penyediaan bahan tulisan untuk 
organisasi.

PENGENALAN
Setiap organisasi pada hari ini mempunyai penerbitan sendiri yang menjadi jambatan organisasi itu dengan orang 
ramai. Surat berita, buletin, majalah, surat edaran, dan sebagainya sering diterbitkan. Bahan-bahan itu perlu diisi 
dengan bahan penulisan atau bahan lain yang relevan. Penulisan dan penerbitan bahan tersebut akan memberi-
kan imej dan reputasi kepada penerbitnya. Justeru, penulisan yang baik dan penerbitan yang sempurna men-
jadi matlamat organisasi berkenaan. Malangnya, kakitangan yang mengendalikan penerbitan itu lazimnya tidak 
memiliki kemampuan untuk menanganinya.

KURSUS PENULISAN 
ORGANISASI BERKESAN 

PROGRAM

OBJEkTIF
•	 Untuk membimbing peserta tentang pelbagai jenis 

penulisan yang boleh dimuatkan ke dalam terbitan 
organisasi.

•	 Untuk memandu peserta tentang kaedah yang betul 
dalam menghasilkan penulisan dan kemudian 
menyuntingnya.

•	 Untuk membimbing peserta akan cara-cara 
yang boleh dilakukan untuk memastikan tugas 
menguruskan penerbitan organisasi dapat 
dijalankan dengan berkesan.

METODOLOGI 
•	 Kuliah dan tumpuan individu oleh penceramah
•	 Bengkel penyelesaian masalah penulisan dan 

penerbitan
•	 Persembahan projek penulisan dan penerbitan 

peserta
•	 Perbincangan kumpulan
•	 Interaksi peserta



pembimbing

PROF. MADYA DR HAMEDI MOHD ADNAN—merupakan Ketua di Jabatan Pengajian Media, UM. 
Beliau berpengalaman menulis dan menguruskan penerbitan organisasi selama lebih 10 tahun dan sering 
mengendalikan kursus dan bengkel dalam bidang penulisan dan penerbitan.

DR JENIRI AMIR—merupakan kanan Ketua, Jabatan Komunikasi di UNIMAS, Sarawak. 
Beliau pernah menjadi ketua pengarang akhbar dan telah menulis pelbagai buku dalam bidang penulisan 
dan kewartawanan. Beliau juga sering mengendalikan kursus yang berkait penulisan.

BORANG PENYERTAAN
Bayaran
(    )  Tanpa Penginapan			  (     )  Bilik Berkongsi		   	 (    )  Bilik Single
        RM800 seorang	       	          	           RM1,250 seorang	 	         	          RM1,450 seorang	

*  Penginapan yang disediakan hanyalah untuk dua malam, iaitu pada 18 dan 19 Oktober 2010 dan tiada makan malam disediakan.

Nama Syarikat: __________________________________________   Hubungi: _________________________________________________

Alamat:  ________________________________________________   Jawatan: __________________________________________________

_________________________________________________________  Tel: ________________________  Faks: ________________________

_________________________________________________________  E-mel: ____________________________________________________

PESERTA:

Nama (1): ________________________________________________    Nama (2): _______________________________________________

Jawatan:  _________________________________________________   Jawatan: _________________________________________________

E-mel: _______________________  Tel: ________________________   E-mel: _______________________  Tel: _______________________
Terma dan Syarat:
1.	 Semua bayaran hendaklah dibuat kepada MEDIUM BOOKS & CONSULTANCY (Bank Islam 120290 100536 49).
2.	 Maklumkan sebarang pembatalan penyertaan secara bertulis kepada urus setia selewat-lewatnya lima hari bekerja sebelum 

tarikh kursus; jika tidak, invois akan dibilkan kepada institusi anda.
3.	 Yuran penyertaan termasuklah makan tengah hari, minum pagi dan petang, bahan-bahan kursus, beg seminar, dan sijil 

penyertaan.
4.	 Kami berhak untuk mengubah tarikh dan tempat kursus, dan membatalkan kursus seandainya berhalangan yang disebabkan 

hal di luar kawalan kami. Kami akan memaklumkan peserta tentang sebarang perubahan.

Kami faham bahawa yuran tidak akan dipulangkan semula seandainya kami membatalkan penyertaan yang telah diterima oleh 
penganjur, bagaimanapun penggantian peserta dibenarkan. Seandainya kami gagal menghadiri kursus, kami akan membayar yuran 
kursus sepenuhnya. Dengan menghantar borang penyertaan, ini bermakna penyertaan kami diterima oleh Penganjur. 

	 	

	 	 __________________	 	 	 	 	 __________________
	 	 Tandatangan Rasmi	 	 	 	 	 Cop Syarikat/institusi

Untuk sebarang pertanyaan, sila hubungi Tel: 03-8925 9085/013-345 1700
MEDIUM BOOKS & CONSULTANCY

 4A, Tingkat 1, Jalan 7/1
43650 Bandar Baru Bangi, Selangor

Tel: 013-345 1700/03-89259085   Faks: 03-89202351
E-mel :  mediumbooks@yahoo.com
Laman Web: www.mediumbooks.net

Untuk mendaftar, sila isi borang penyertaan dan fakskan ke 03-8920 2351 atau e-mel: 
mediumbooks@yahoo.com

KURSUS PENULISAN ORGANISASI BERKESAN


