
KURSUS PENGUASAAN 
BAHASA MELAYU  UNTUK 

PEMBANTU TADBIR
Tarikh: 19-20 April 2010    

Tempat: Residence Hotel, UNITEN

SASARAN PESERTA
Pegawai tadbir, pembantu tadbir, pegawai perhubungan awam, pegawai penerbitan, setiausaha, guru, dan 

orang ramai yang berminat menguasai tatabahasa Melayu untuk kegunaan dalam penulisan dan tugasan rasmi.

PENGENALAN
Pembantu tadbir sering berhadapan dengan masalah dalam menggunakan tatabahasa yang betul dalam tugas 
mereka seharian. Hal ini disebabkan mereka kurang mengikuti perkembangan yang berlaku dalam tatabahasa 
Melayu, khususnya yang berkait dengan ejaan dan penulisan frasa dan kata. Akibatnya, kualiti bahasa yang digu-
nakan mereka mungkin menjejaskan reputasi organisasi tempat mereka bertugas.
	 Bahasa merupakan alat untuk menyampaikan mesej. Dalam penulisan dan penerbitan, kesalahan bahasa 
akan menyebabkan mesej tidak sampai kepada pembaca. Justeru, semua pengguna bahasa harus sentiasa peka 
dengan perubahan sistem bahasa yang berlaku. Dengan kesedaran untuk membantu kakitangan kerajaan dalam 
menggunakan tatabahasa yang betul dalam penulisan atau pelaporan mereka, Medium Books & Consultancy 
akan menganjurkan kursus ini.

 

OBJEkTIF
Untuk memberikan bimbingan tentang penguasaan •	
bahasa, khususnya pembinaan ayat yang betul dan 
berkesan dalam penulisan dan pelaporan.
Untuk membincangkan pelbagai isu dalam •	
kesalahan tatabahasa.
Untuk membimbing peserta supaya sentiasa peka •	
dengan perkembangan yang berlaku dalam bahasa 
Melayu.
Untuk membimbing akan cara-cara meminimumkan •	
kesalahan bahasa dalam penulisan dan penerbitan.

METODOLOGI 
Kuliah dan tumpuan individu oleh penceramah•	
Bengkel penyelesaian masalah bahasa•	
Perbincangan kumpulan•	
Interaksi peserta•	

 HARI 1 
(8.30 pg hingga 5.00 ptg)

Memahami sistem tatabahasa Melayu secara •	
umum.
Memahami jenis-jenis ayat dan pembinaannya.•	
Penguasaan ayat tunggal dan ayat majmuk.•	
Mengenal pasti pelbagai kesilapan ayat.•	

PROGRAM

HARI 2 
(8.30 pg hingga 5.00 ptg)

Memahami penggunaan ayat songsang•	
Pembinaan ayat yang berkesan•	
Pembetulan pelbagai kesalahan bahasa•	
Penguasaan tatabahasa dalam penulisan dan •	
penerbitan.

Untuk mendaftar, sila isi borang penyertaan dan faks ke 03-89202351 atau e-mel: 
mediumbooks@yahoo.com

Anjuran       M
ed

iu
m

 Books& Consu
lt

an
cy



pembimbing

PROFESOR DR ABDUL HAMID MAHMOOD—kini merupakan profesor bahasa di 
Universiti Pendidikan Sultan Idris, Tanjung Malim. Beliau merupakan antara pengarang 
Tatabahasa Dewan di samping penulis puluhan buku lain yang berkait dengan penguasaan 
tatabahasa, kesalahan bahasa, dan pengajaran bahasa Melayu.  Prof. Hamid merupakan 
guru bahasa yang penyampaiannya cukup menghiburkan dan telah mengendalikan 
ratusan bengkel atau seminar yang berkait dengan bahasa.

BORANG PENYERTAAN
Bayaran
(    )  Tanpa Penginapan			  (     )  Bilik Berkongsi		   	 (    )  Bilik Single
        RM800 seorang	       	          	           RM1,250 seorang		          	          RM1,450 seorang	

*  Penginapan yang disediakan hanyalah untuk dua malam, iaitu 18 dan 19 April 2010, dan tiada makan malam disediakan.

Nama Syarikat: __________________________________________   Hubungi: _________________________________________________

Alamat:  ________________________________________________   Jawatan: __________________________________________________

_________________________________________________________  Tel: ________________________  Faks: ________________________

_________________________________________________________  E-mel: ____________________________________________________

PESERTA:

Nama (1): ________________________________________________    Nama (2): _______________________________________________

Jawatan:  _________________________________________________   Jawatan: _________________________________________________

E-mel: _______________________  Tel: ________________________   E-mel: _______________________  Tel: _______________________

Terma dan Syarat:
Semua bayaran hendaklah dibuat kepada MEDIUM BOOKS & CONSULTANCY (Bank Islam 120290 100536 49).1.	
Maklumkan sebarang pembatalan penyertaan secara bertulis kepada urus setia selewat-lewatnya lima hari bekerja sebelum 2.	
tarikh kursus; jika tidak, invois akan dibilkan kepada institusi anda.
Yuran penyertaan termasuklah makan tengah hari, minum pagi dan petang, bahan-bahan kursus, beg seminar, dan sijil 3.	
penyertaan.
Kami berhak untuk mengubah tarikh dan tempat kursus, dan membatalkan kursus seandainya berhalangan yang disebabkan 4.	
hal di luar kawalan kami. Kami akan memaklumkan peserta tentang sebarang perubahan.

Kami faham bahawa yuran tidak akan dipulangkan semula seandainya kami membatalkan penyertaan yang telah diterima oleh 
penganjur, bagaimanapun penggantian peserta dibenarkan. Seandainya kami gagal menghadiri kursus, kami akan membayar yuran 
kursus sepenuhnya. Dengan menghantar borang penyertaan, ini bermakna penyertaan kami diterima oleh Penganjur. 

		
		  __________________					     __________________
		  Tandatangan Rasmi					     Cop Syarikat/institusi

Untuk sebarang pertanyaan, sila hubungi:
MEDIUM BOOKS & CONSULTANCY

 4A, Tingkat 1, Jalan 7/1C
43650 Bandar Baru Bangi, Selangor

Tel:013-3451700/03-89259085   Faks: 03-89202351
E-mel :  mediumbooks@yahoo.com

Laman Web: www.mediumbooks.net

Untuk mendaftar, sila isi borang penyertaan dan fakskan ke 03-89202351 atau e-mel: 
mediumbooks@yahoo.com
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